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FONDUL SOCIAL EUROPEAN

Programul Operational Sectorial Dezvoltarea Resurselor Umane 2007 — 2013
Axa prioritara: 7 ,Asistenta tehnica"

Domeniul major de interventie: 7.1 ,Sprijin pentru implementarea, managementu
evaluarea POS DRU”

Titlul proiectului: ,Asistenta tehnica pentru efectuarea vizitelor speciale (ad-hoc) la locurile de
implementare a proiectelor fiantate din FSE in cadrul POSDRU 2007 — 2013, proiecte monitorizate
la nivel OIR POSDRU VEST”

Contract nr.. POSDRU/7/7.1/CF/OIR POSDRU VEST/6.

gerieral si

CAIET DE SARCINI

pentru
“ Asistenta tehnica pentru efectuarea vizitelor speciale (ad-hoc) la locurile de implementare
a proiectelor finantate din FSE in cadrul POSDRU 2007 - 2013”

1. Obiectul caietului de sarcini

Caietul de sarcini face parte intergranta din documentatia de elaborare si prezentarea ofertei
si constituie ansamblul cerintelor pe baza carora se elaboreaza de catre fiecare ofertant
propunerea tehnica.

Caietul de sarcini contine, in mod obligatoriu, specificatiile tehnice. Cerintele impuse vor fi
considerate ca fiind minimale. In acest sens orice oferta prezentata cu caracteristici tehnice
inferioare celor prevazute in caietul de sarcini sau care nu satisface cerintele solicitate va fi
declarata oferta neconforma si va fi respinsa.

Achizitia se face pentru realizarea obiectivelor proiectului cofinantat din Fondul Social
European prin Programul Operational Sectorial pentru Dezvoltarea Resurselor Umane 2007 —
2013, nr. POSDRU/7/7.1/CF/OIR POSDRU VEST/6 - ,Asistenta tehnica pentru efectuarea vizitelor
speciale (ad-hoc) la locurile de implementare a proiectelor fiantate din FSE in cadrul POSDRU
2007 — 2013, proiecte monitorizate la nivel OIR POSDRU VEST".

Sursa de finantare: Proiect finantat in cadrul Programului Operational Sectorial Dezvoltarea
Resurselor Umane si Buget national.

Achizitia se face prin aplicarea procedurii de ,Norme interne anexa 2B”. Alegerea
procedurii a fost justificata in cadrul Notei privind alegerea procedurii de atribuire aferenta
prezentului Dosar al achizitiei si este conforma cu prevederile art. 19 din OUG nr. 34/2006, cu
modificarile si completarile ulterioare, potrivit carora ,Autoritatea contractanta achizitioneaza direct

produse, servicii sau lucrari, in masura in care valoarea achizitiei, estimata conform prevederilor



secfiunii a 2-a a prezentului capiol, nu depaseste echivalentul in lei a 30.000 eurc exclusiv T.V.A,
pentru fiecare achizitie de produse ori servicii, respectiv a 100.000 euro exclusiv T.V.A. pentru
fiecare achizitie de lucrart. Achizila se realizeaza pe baza de document justificativ®.

Comisia de evaluare desemnata de OIR POS DRU Regiunea VEST va organiza si conduce
procedura pentru atribuirea contractului de prestare de servicii pentru ,Asisten{d tehnicd pentru
efectuarea vizitelor speciale (ad-hoc) la locurile de implementare a proiectelor finantate din FSE in
cadrul POSDRU 2007 - 2013".— dupa criteriul PRETUL CEL MAI SCAZUT.

Propunerea financiara trebuie sa se incadreze in limita fondurilor care sunt estimate pentru
indeplinirea contractului de achizitie publica respectiv.

Pretul va fi exprimat in lei si echivalent euro,

Data pentru care se delermina echivalent lei / euro: 04.06.2014

Pentru prestarea serviciilor platile datorate de achizitor furnizorului sunt cele declarate n
propunerea financiara, anexa la contract. Nu este posibila ajustarea prefuiui contractului.

Operatorut economic ofertant intelege ca oferta transmisa este ferma.

Neacceptarea clauzelor contractuale obligatorii are drept urmare descalificarea ofertantului.

Propunerea tehnica se va realiza conform formularului atasat — formularul 3 Oferta Tehnica.

Pe parcursul analizarii $i verificari documentelor prezentaie de ofertanti, comisia de
evaluare are dreptul de a solicita oricand clarificari sau completari ale documentelor prezentate de
acegtia pentru demonstrarea indeplinirii cerinielor de calificare sau penitru demonstrarea
conformitatii ofertei cu cerinfele solicitate

In vederea achizitiei de servicii de asigurare de personal de birou Cod CPV ~ 78621000-3
pentru ,Asistentd fehnica pentru efectuarea vizitelor speciale {ad-hoc) la locurile de
implementare a proiectelor finantate din FSE in cadrul POSDRU 2007 - 2013" se initiaza
procedura ,Norme interne — achizitie directd’, prin transmiterea invitatiei catre potentialii ofertanti si
publicarea pe pagina web a OIR POS DRU Regiunea VEST a documentatiei de atribuire.

Orice persoana juridica romand sau straind are dreptul de a depune oferta tn conditiile

prezentei documentatii.

2. LEGISLATIE APLICABILA

Afribuirea contractului de servicii se face in conformitate cu:
a) Ordonanta de urgentd a Guvernului nr. 34/2006 privind atribuirea contractelor de achizitie
publica, a contractelor de concesiune de lucrari publice si a contractelor de concesiune de servicii,
aprobatd cu modificari si completdri prin Legea nr. 337/2006, cu modificarile si completarile
ultericare;
b} Hotdrarea Guvernului nr. 925/2006 peniru aprobarea normelor de aplicare a prevederilor
referitoare la atribuirea contractelor de achizitie publica din Ordonanta de urgentd a Guvernului nr,
34/2006 privind atribuirea contractelor de achizitie publicd, a contractelor de concesiune de lucrari

publice si a contractelor de concesiune de servicii;



c) O.U.G. nr. 30/2006 privind functia de verificare a aspectelor procedurale aferenie procesului de
atribuire a contractelor de achizitie publica, cu modificarile si completarile ulterioare;

d) Ordin nr. 302 din 01.06.2011, al presedintelui Autoritatii Nationale pentru Reglementarea si
Monitorizarea Achizitilor Publice, privind aprobarea formularelor standard ale Procesului-verbal al
sedintel de deschidere a ofertelor si Raportulul procedurii, aferente procedurilor de atribuire a
contractelor de achizitie publica, a contractelor de concesiune de lucrari publice si a contractelor de
concesiune de servicii

e) Ordin nr. 509 din 14.00.2011, al presedintelui Autoritati Nationale pentru Reglementarea si

Monitorizarea Achizitiilor Publice privind formularea criteriilor de calificare si selectie

3. GRAFICUL ESTIMATIV DE DESFASURARE A ACTIUNILOR

Activitatea Data estimata

Transmiterea invitatiei de participare (trimitere prin postd/ e-mail/

curier rapid) catre potentialii ofertanti si publicarea pe pagina

05.08.2015
web a OIR POS DRU Regiunea VEST (www.oirposdru-
vest.ro).
Termen limit& de primire a solicitaritor de clarificari 11.06.2015
Ras'p_rugsl de citre autoritatea contractanta la solicitarea de 15.06.2015
clarificari

Data limitd - 18.06.2015, ora
Depunerea ofertelor
10:00

Deschiderea ofertelor 18.06.2015, ora 12:00
Proces-verbal de deschidere a ofertelor 18.06.2015
Evaluarea ofertelor 18.06.2015 — 22.06.2015

2 zile de |a data solicitérii de
catre autoritatea contractantd
a clarificarilor

Raspunsul de catre ofertanti la ciarificarile solicitate de catre
auforitatea contractanta

Raportul procedurii de afribuire 23.06.2015
Transmiterea comunicarii catre ofertanti 23.06.2015
incheierea contractului de achizijie publici 24.06.2015

Notd: In vederea asigurdrii unei transparente ridicate, la sedinta pentru deschiderea ofertelor
depuse pot 53 participe reprezentanti imputerniciii ai ofertaniilor.

Nota: Procesul verbal de evaluare si selectie se face public numai In urma depunerii la sediul
eniitdfii contractante, de catre ofertanti, a unei solicitari scrise.

Achizitorul are dreptul de a nu comunica anumite informafii din ceie mentionate mai sus, dar numai
in situatia in care divulgarea acestora ar conduce fa neaplicarea unei prevederi legale, ar constitui

un obstacol T aplicarea unei prevederi legale sau ar fi contrarad interesului public sau ar prejudicia



interesgle comerciaie legitime ale operatorilor economici, publici sau privali, sau ar prejudicia
concurenta loiala dintre acestia.

4. OBIECTUL CONTRACTULUI

Acordarea de suport tehnic oferit OIR POSDRU VEST in efectuarea unor verificari de management
adecvate, prin asigurarea de experti externi care s vina in sprijinul institufiei in efectuarea vizitelor
speciale (ad-hoc), realizate in fimpul desfagurarii activitdiilor relevante din cadrul unui proiect
POSDRU, activitdti la care participd persoane din grupul tinda (de exempiu: activitdti de formare
profesionald, activitdti de informare si consiliere in cariera, activitadti de mediere, etc), in vederea
verificarii realitatii activitatilor desfagurate In cadrul protectului respectiv, pentru proiectele aflate in
gestiunea OIR POSPRU VEST.

in vederea atingerii obiectivelor propuse, prestatorul va avea obligalia de a propune o echipé
formata din cel putin 2 experti calificati pentru realizarea activitdtilor prevazute n Caietul de Sarcini
si va fi responsabil pentru activitatea expertilor si pentru obtinerea rezultatelor contractuiui.

Expertii propugi vor avea calificarea $i experienfa profesionald necesare pentru acopetirea cu
succes a tuturor activitajilor indicate in caietul de sarcini.

Expertli propusi isi vor declara disponibilitatea pe fot parcursul coniractului, la solicitarea
beneficiarufui.

Membrii echipei trebuie s3 aiba urmatorul profil:

- Studii superioare de lunga durata finalizate prin diploma de licenta

- Experienta profesionala generala de cel putin 3 ant;

- Experientd profesionala specifica de cel puiin 1 an Tn implementarea/gestionarea/administrarea de
proiecte finantate din fonduri exierne nerambursabile

La data elaborarii prezentului caiet de sarcini, Organismul intermediar are Tn monitorizare un numar
de 61 de proiecte, pentru care este necesard asigurarea unor verificari a realitatii desfagurarii
activitatilor relevante din cadrut proiectelor POSDRU, activitati la care participd perscane din grupul
tinta. Aceste verificari vor fi realizate cu ocazia vizitelor speciale (ad-hoc), ce vor fi efectuate atat de
ofiierii de verificare proiecte finantate din cadrul Organismului intermediar cat si de experti externi
ale caror servicii vor fi contractate prin prezenta procedura. Activitatea ce va fi desfasurata de cétre
expertii externi angajati de prestatorut de servicii selectat, va veni in completarea activitatii ofiterilor
de verificare proiecte finantate si va urmari eficientizarea activitéti de verificare a realitatii
actitivitatilor desfasurate in cadrul proiectelor POSDRU.

Astfel, prin acest proiect, se estimeaza ca efectuarea a 124 de vizite speciale {(ad-hoc) la un numar
de circa 61 de proiecte.

Cu titlu exemplificative sunt prezentate mai jos judetele in care ar urma sa se desfasoare vizitele si
un numar estimative de vizite/judet:

Alba — 4 vizite, Arad — 5 vizite, Bacau - 2 vizite, Braila — 2 vizite, Brasov — 3 vizite, Bucuresti — 15
vizite, Buzau — 4 vizite, Caras Severin — 5 vizite, Cluj - 8 vizite, Constanta ~ 4 vizite, Dambovita - 2
vizite, Dof} — 3 vizite, Galati — 4 vizite, Gorj — 4 vizite, Harghita — 2 vizite, Hunedoara — 5 vizite,
lalomita — 2 vizite, lasi — 6 vizite, lifov - 3 vizite, Maramures — 3 vizite, Mehedinti - 2 vizite, Mures ~
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3 vizite, Neamt — 3 vizite, Olt ~ 3 vizite, Prahova ~ 3 vizite, Teleorman - 1 vizita, Timis — 6 vizite,
Tulcea — 3 vizite, Valcea — 2 vizite, Vrancea — 2 vizite, Bihor — 2 vizite, Satu Mare — 2 vizite, Sibiu -
1 vizitd, Vastui — 1 vizitd, Covasna — 1 vizitd, Arges — 3 vizite, Bistrita — 2 vizite (mentionam ca
locatiile sau numarul vizitelor pot suferi modificari pe parcursul contractl}lui).

4.1 Durata contractului
Durata contractuiui este maxim 6 {uni de la data incheierii acestuia, dar nu mai tarziu de
15.12.2015.

4.2. DETALIEREA SARCINILOR:

Pentru indeplinirea obiectulul contractului, principalele activititi pe care le vor presta

expertii sunt:

- Participarea la o instruire sustinutd de OIR POSDRU Regiunea Vest
- Efectuarea de vizite ad-hoc

Dupd semnarea contractului de achizitie si inainte de efectuarea primei vizite ad-hoc
{speciale), expertii externi desemnati de prestator au obligatia de a participa la o instruire
sustinutad de OIR POSDRU Regiunea Vest.

Efectuarea de vizite ad-hoc (speciale} in timpul desfasurarii activitatilor relevante din
cadrul proiectelor POSDRU aflate in gestiunea OIR POSDRU Regiunea Vest, activitati 1a care
participad perscane din grupul tintd (de exemplu: activitdli de formare profesionald, activitdti de
informare si consiliere in carierd, activitati de mediere, etc), in vederea verificarii realitatii activitailor
desfagurate in cadrul profectelor respective,

Vizitele ad-hoc (speciale) sunt vizite neanuniate, realizate pe baza informatiilor primite de
catre OIR POSDRU Vest de ta beneficiar cu privire la programarea activitdtilor relevante, Tn special
cele care implicA participarea persoanelor din grupul {intd (de exemplu: cursuri de formare
profesionald, activitati de informare si consiliere n cariera, activitati de mediere efc).

Ofiterii de verificare propun ceordonatorului compartimentuiui/serviciviui verificdri proiecte
efectuarea unei vizite ad hoc, funclie de desfasurarea activitatilor relevante, stabilind data ta care
urmeaza sa efectueze vizita.

Echipa de verificare va fi formata exclusiv din experti externalizati sau din ofiteri
extrenalizati, insotiti de ofiteri verificare proiecte finantate din cadrul OIR POSDRU Vest.

Rezultatele verificarilor efectuate la locatile de implementare a activitatilor care implica
participarea persoanelor din grupul tinta vor fi:

- Minuta, semnata de reprezentanti OIR/OAM/experii externi desemnati si persoana
responsabila cu activitatea desfasurata in cadrul proiectului verificat, Minuta va cuprinde informatii
legate de: data/ cra desfasurare vizita, locatia exacta, eventual identificare la locatie a unor



echipamente achizitionate prin proiectul verificat, se vor mentiona documentele care se ridica in
copie conform cu originalut la vizita, alte informatii considerate utile de ofiterii IR POSDRU.

- Lista persoanelor din grupul tinta care participa |z activitatea respectiva, asumata prin
semnafura expertului responsabil de activitate. Lista va fi semnata de fiecare persoana din
grupul tinta prezenta la activitate.

- Lista esantion persoane selectate pentru interviu.

- Fotografii

4.2.1 Indicatorii contractuiui sunt:

- numdr de 1D de proiecte pentru care au fost efectuate vizite ad-hoc
- numar de vizite ad-hoc efectuate

- numar persoane din grupul tinti intervievate

4.2.2. Modalitatea de prezentare a propunerii tehnice

Perioada de valabilitate a ofertei: 60 zile de |la data deschiderii ofertelor.
Data limita pentru depunerea ofertei: 18.06.2015, ora 10,00
Numarul de exemplare: 1 (unul)

Ofertele se vor depune la sediul Autoritatii contractante: ORGANISMUL INTERMEDIAR POS DRU
Regiunea Vest in plic sigilat si stampilat, pe care se va mentiona: ,Oferta pentru servicii de
asistenta tehnica pentru efectuarea vizitelor speciale (ad-hoc) la locurile de implementare a
proiectelor finantate din FSE in cadrul POSDRU 2007-2013, proiecte monitotizate ta nivelul OIR
POSDRU VEST™ ,A NU SE DESCHIDE INAINTE DE DATA 18.06.2015, ora 10,00".

Plicul va contine in interior cate un plic sigilat si stampilat cu:
- plicul nr. 1: decumente de calificare;
- plicul nr. 2: propunere tehnico-financiara

Plicurile interioare trebuie sa fie marcate cu denumirea si adresa ofertantului, pentru a permite
returnarea ofertei fara a fi deschisa, in cazul in care oferta respectiva este declarata intarziata.
Documentele trebuie sa fie tiparite sau scrise cu cerneala si vor fi semnate pe fiecare pagina de
reprezentantul / reprezentantii autorizat / autorizati sa angajeze ofertantul prin contract. In cazul
documentelor emise de institutii/organisme oficiale abilitate in acest sens documentele respective
trebuie sa fie semnate si parafate conform prevederilor legale.

Ofertele trebuie sa fie perfect lizibile, astfel incat sa nu existe nicio indoiala in ceea ce priveste
cuvintele si cifrele.

Ofertantii au obligatia de a numerota si de a semna fiecare pagina a ofertei, precum si de a anexa
un opis al documentelor prezentate.

Continutul minim obligatoriu al ofertelor:
- SCRISOARE DE INAINTARE — Formularul 1

- DECLARATIE PE PROPRIA RASPUNDERE PRIVIND NEINCADRAREA IN DISPOZITIILE ART.
180 din Qrdonanta de urgenta a Guvernului nr.34/2008 priving atribuirea contractelor de achizitie



publica, a contractelor de concesiune de lucrari publice si a contractelor de concesiune de servicii,
cu modificarile si completarile ulterioare — Formularul 2

- DECLARATIE PE PROPRIA RASPUNDERE PRIVIND NEINCADRAREA IN DISPOZITIILE ART.
181 din Ordenanta de urgenta a Guvernului nr.34/2006 privind atribuirea contractelor de achizitie
publica, a contractelor de concesiune de lucrari publice si a coniractelor de concesiune de servicii,
cu modificarile si completarile ultericare — Formularul 3

- DECLARATIE PRIVIND NEINCADRAREA IN PREVEDERILE ART. 69" DIN QUG 34/2008
ACTUALIZATA — Formularul 4

- INFORMATH GENERALE — Formutarul 5

- OFERTA TEHNICA — Formularul 6 - Propunerea tehnica va presupung prezentarea unej
metodologit de realizare a vizitelor ad-hoc, o scurta descriere a operatorului, a serviciilor prestate, a
experientei in furnizarea serviciilor similare, a resursei umane implicate. In vederea demonstréii
conformitétii cu cerintele solicitate, operatorul economic va prezenta, pentru expertii candidati
urméatearele:

- Curriculum vitae in original {format Euraopass, semnat pe fiecare pagina), care sa cuprindd

referinie si datele de contact ale persoanelor care pot oferi informatii cu privire la activitatea

derulata, din care sa rezulte indeplinirea criteriilor minime;

- Copie a diplomei universitare;

- Copie a canii de identitate;

- Declaratie pe proprie raspundere privind conflictul de interese;

- Declaratia de disponibilitate.

- OFERTA FINACIARA — Formularui 7 - Propunerea financiara a operatorilor economici va
presupune ofertarea unui pret maxim pentru operatiunile descrise mai sus.

- GRAFIC DE LIVRARE —~ Formularul 8

- Certificatul constatator emis de Oficiul Registruiui Comertului {original sau copie legalizata) emis
cu cel mult 30 zile inainte de data de deschidere, din care sa rezulte:
- ca obiectul de activitate al ofertantului include activitati ce fac obiectul achizitiei publice;
- ¢a nu sunt inscrise mentiuni cu privire la faliment ori lichidare, administrarea afacerilor de
catre un judecator sindic sau cu privire la declansarea unei proceduri legale pentru
declararea sa in una din aceste situatii.
- Certificatul de atestare fiscala privind indeplinirea obligatilor de plata exigibile a impozitelor si
taxelor catre bugetul de stat (valabil la data deschiderii ofertelor), eliberat de ANAF (original sau
copie legalizata).

- Certificatul fiscatl privind impozitele si taxele locale (valabil 1a data deschiderii ofertelor) eliberat de
primarie (original sau copie legalizata).

4.2.3. MANAGEMENTUL PROIECTULUI

Structura de management

Contractul va fi incheiat in conformitate cu prevederile Ordonaniet de urgen{d a Guvernului
34/2006, cu modificirile si completariie ulterioare.

Autoritatea Contractanta va fi Organismul Intermediar Regional pentru POSDRU regiunea
Vest, care este responsahild pentru toate aspectele privind procedura de achizitie publici,
problemele contractuale i managementul financiar al contractului {inclusiv plati).



Prestatorul este pe deplin responsabil de calitatea rezultatelor acestui contract, conform
prevederilor contractuale. Tn acest sens, prestatorul trebuie s3 se asigure ¢3 rezultatele proiectutui
sunt la standardele de calitate necesare si sunt livrate conform termenelor stabilite.

Prestatorul este obligat sd respecte legislatia romaneasca in vigoare si procedurile
aplicabile acestui contract. Prestatorul este obligat s3 asigure experti pentru a realiza activitatile si a
obtine rezultatele stabilite prin contract. Prestatorul nu va face schimbdri de personal fara
aprobarea OIR POSDRU Vest in calitate de beneficiar. Inlocuirea oricarui expert se face prinir-o
notificare.

Expertii desemnati de operatorul economic trebuie sa aibd ca instrument de lucru un
computer personal si un aparat de fotografiat asigurat de Prestator.

Activitatile zilnice Tndeplinite de fiecare expert se vor reflecta in pontaje lunare individuale,
precum si In Rapoarte lunare individuale anexe la contractul de prestari servicii. Acestea se vor
intocmi pe baza activitdii expertului si vor evidentia numarul de ore fucrate, precum si numarul de
vizite ad-hoc efectuate, fiind semnate de cafre Expert, Beneficlar, Prestator. Pontajeie lunare
individuale vor fi avizate de managerul de proiect din partea Beneficiarului, care va certifica astfel
indeplinirea activitatilor si numarului de vizite ad-hoc efectuate, iar ulterior vor fi inaintate spre
aprobare directorului executiv OIR POSDRU Vest. Platile in cadrul contractului se vor efectua de
cétre Autoritatea Confractantd atat pe baza pontajelor iunare individuale, pe baza Rapoartelor
Junare individuale cat si pe baza unui Raport lunar centralizat naintat de Prestator conform
prezentului Caiet de sarcini si a procedurilor interne.

In caz de ineficientd a activitatii unui expert, Autoritatea Confractantd are dreptul 83 solicite
schimbarea acelui expert, pe baza unei sesizari scrise. Prestatorul se obligd sa puna la dispozitie
un alt expert in termen de 5 zile de la data sesizarii scrise.

Contractul se considera finalizat numai dupd aprobarea de catre Autoritatea Contractanta a
Raportului finai.

Toate documentele contractului frebuie prezentate in imba romana.

4.2 4. Facilitatile ce vor fi oferite de catre Autoritatea Contractania

Autoritatea Contractanta va furniza Prestatorului toate informatiile si‘sau documentele considerate

necesare pentru buna implementare a proiectului intr-un fimp cat mai scurt posibil.

4.2.5. CERINTE DE IMPLEMENTARE:

Notéa: Necuprinderea tuturor specificatiilor tehnice ale Caietului de Sarcini in cadrul ofertelor
tehnice propuse de ofertanti, astfel cum sunt solicitate de autoritatea contractanta, conduce

la declararea ofertei ca necorespunzatoare, potrivit dispozitiilor Normelor interne in vigoare.

4.2.6. Personalul

Prestatorul va asigura un numar de 2 persoane, in vederea realizarii activitatilor la un nivel

de calitate corespunzator.



Tati expertii propusi trebuie sa fie independenti si liberi de conflicte de interese cu privire |a
responsabilitijile care le sunt acordate. in acest sens va semna o declaratie privind evitarea
conflictului de interese.

Prestatorui nu va face schimbari in echipa desemnatd fird acordul scris prealabil al
Autoritatii Contractante.

Prestatorul va asigura perscnalul necesar pentru sustinerea tuturor activitatilor proiectului si
logistica aferentd, inclusiv cheliuieli de cazare, transport si diurnd/masa necesare efectudrii n bune
conditii a activitdtilor solicitate, Prestatorul va asigura toate masurile necesare pentru a asigura n
mod continuu personalul, echipamentele si suporturile necesare pentru indeplinirea in mod eficient
a sarcinilor acestuia.

Totodata, Prestatorul va numi un o persoana care va fi responsabild de gestionarea
intregului proiect, va superviza executarea contractului si va reprezenta Prestatorul in relatiile cu
Autoritatea Contractanta.

4.2.7. Cerinte minime obligatorii de confidentialitate

Prestatorul va avea in vedere ¢a toate informatiile, datele, rapoartele, analizele si orice alte
materiale pe care echipa de experti le va elabora sunt considerate confidentiale, daca Autoritatea
Contractanta nu dispune altfel.

Materialele elaborate de catre experti reprezintd proprietaiea exclusivd a Autoritatii
Contractante si nu pot fi date publicitatii decat cu acordul scris al acesteia.

Pe toatd durata proiectului, Prestatorul se va asigura cd expertii respectid aceste clauze
minime obligatorii de confidentialitate, coroborat cu alte prevederi contractuale din acest domeniu,

Dupéa incheierea contractului, Prestatorul si expenii implicafi in acest proiect vor preda
Autoritdfii Contractante toate materialele, documentele, datele i informatiile pe care te-au produs in
cadrul gi scopul acestui proiect i vor asigura Autoritatea Contractantd cd au indeplinit aceastd

cerinia obligatorie

4.3. VALOARE ESTIMATA

Conform art 25. OUG 3472006 cu completarile si modificarile ulterioare vaioarea contractului
se fundamenteaza pe urmatoarele informatii cantitative;

Valoarea estimaid a achizitiei este de 66.732,34 lei fard TVA, pre{ estimat In euro 14.880,
conform cursului euro BNR din data de 04.06.2015, 1 euro=4,4436.

Estimarea bugetara realizaid a luat in considerare natura sarcinilor care vor fi prestate in
cadrul proiectului. Evaluarea costurilor a avut la baza principiul asigurérii eficientei cheltuielilor, si s-

a bazat pe tarifele practicate in proiecte similare, ajustate conditiilor de pe piata de munca.

Estimarea bugetara a fost calculat pe baza urmatoarelor elemente:
- numdar de vizite - 124;

- o durata a vizitei — de maximum 4 ore



- un numar de experti externi - 2 expertifvizita

4.4. LIMBA DE REDACTARE A OFERTEI
Limba de redactare: romana (limba contractului si a tuturer documentelor oficiale este limba
romana).

5. MODALITATI $1 CONDITI} DE PLATA

Pentru serviciile prestate, Autoritatea contractantd va deconta Prestatorului, lunar costurile
efective, atat pe baza pontajelor lunare individuale, pe baza Rapoartelor lunare individuale cat i pe
baza unui Raport lunar centralizat inaintat de Prestator conform prezentului Caiet de sarcini si a
procedurilor interne.

6. RECEPTIA CANTITATIVA Si CALITATIVA - RAPORTARE

6.1. Cerinte privind raportarea

Activitatile zilnice indeplinite de fiecare expert se vor reflecta in pontaje lunare individuale precum si
in Rapoarte lunare individuale, anexa la contractul de prestari servicii. Acestea se vor Intocmi pe
baza activitatii expertului si vor evidentia numarul de vizite ad-hoc efectuate, fiind semnate de catre
Expert, Beneficiar, Prestator. Pontajele vor fi avizate de managerul de proiect din partea
Beneficiarului, care va certifica astfel indeplinirea activitatilor si numarului de ore pontate respectiv
numaérul de zile lucrate, iar ulterior vor fi ihaintate spre aprobare directorului executiv OR IPOSDRU
VEST.

Rapoarte lunare: Prestatorul va elabora si va transmite Beneficiarului la sfarsitul fiecarei luni,
raportul lunar centralizat. Aceste rapoarie vor prezenta progresul general al activitatilor desfasurate
in cadrul profectului, principalele probleme apérute, soluti de remediere sifsau probleme
nesolutionate - care pot conduce la Intarzieri si/sau costuri neprevézute, recomanddri, cerinte etc.
Raportul lunar va cuprinde si informatii privind numérul de persoane si numarul de vizite ad-hoc
efectuate. Se va asigura corelarea cu prevederile contractuale, mentiunite raportului initial, precum
si cele ale raportului saptamanal anterior.

6.2. Transmiterea si aprobarea rapoartelor

Documentele mentionate la punctul 6.1. vor fi transmise Beneficiarului, in limba romana. Managerul
de proiect din cadrul Beneficiarului este responsabil pentru avizarea rapoartelor si Tnaintarea
acestora spre aprobare directorului executiv,

7. Anularea procedurii
ORGANISMUL INTERMEDIAR POS DRU Regiunea Vest isi rezervd dreptui de anula sau a

renunta la procedura de selectie in orice moment pana la data semnarii de catre ORGANISMUL
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INTERMEDIAR POS DRU Regiunea Vest a contractului cu prestatorul, fara ca prin aceasta sa aiba
o responsabilitate sau o obligatie de a informa ofertantii asupra motivelor sale. Anularea va fi

comunicata fiecarui prestater ce a depus oferia pentru aceasta procedura.

8. Formulare

- SCRISOARE DE INAINTARE — Formularul 1

- DECLARATIE PE PROPRIA RASPUNDERE PRIVIND NEINCADRAREA IN DISPOZITIILE ART.
180 din Ordonanta de urgenta a Guvernului nr.34/2006 privind atribuirea contractelor de achizitie
publica, a contractelor de concesiung de lucrari publice si a contractelor de concesiune de servicii,
cu maodificarile si compietarile ultericare — Formularul 2
- DECLARATIE PE PROPRIA RASPUNDERE PRIVIND NEINCADRAREA IN DISPOZITIILE ART.
181 din Ordonanta de urgenta a Guvernului nr.34/2006 privind atribuirea contractelor de achizitie
publica, a contractelor de concesiune de lucrari publice si a contractelor de concesiune de servicii,
cu modificarile si completarile ulterioare — Formularul 3
- DECLARATIE PRIVIND NEINCADRAREA IN PREVEDERILE ART. 68" DIN OUG 34/2008
ACTUALIZATA — Formularul 4
- INFORMATIl GENERALE — Formutarul 5
- OFERTA TEHNICA — Formularul 8- Propunerea tehnica va presupune prezentarea unei
metodologii de realizare a vizitelor ad-hoc, o scurta descriere a operaterului, a serviciilor prestate, a
experientei in furnizarea serviciilor similare, a resursei umane implicate. fn vederea demonstrarii
conformitatii cu cerintele solicitate, experiii candidati vor prezenta:
- Curriculum vitae in originai (format Europass, semnat pe fiecare pagina), care sa cuprinda
referinte si datele de contact ale persoanelor care pot oferi informatii cu privire la activitatea
derulata, din care sa rezulie indeplinirea criteriilor minime;
- Copie a diplomei universitare;
- Copie a cariii de identitate;
- Declaratie pe proprie raspundere privind conflictul de interese;
- Declaratia de disponibilitate.
- OFERTA FINACIARA — Formularul 7 - Propunerea financiard a operatorilor economici va
presupune ofertarea unui pret maxim pentru operatiunile descrise mai sus.
- GRAFIC DE LIVRARE — Formutarul 8
- PROCES-VERBAL - Vizita de verificare ad-hoc — Formularul 8
- FISA DE INTERVIU GRUP TINTA — Formularui 10
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Formularul 1
Operator econamic

{denumirg/nume)
Inregistrat la sediul Autorititii Contractante

SCRISOARE DE TNAINTARE

Catre ORGANISMUL INTERMEDIAR POS DRU Regiunea Vest

Ca urmare a invitatiei de participare nr. din , publicate pe adresa
www.oirposdru-vest.ro, privind aplicarea procedurii cerere de ofertd pentru atribuirea
contractului {denumirea contractului de ochizitie publicd) , noi

{denumirea/numele ofertantului) va transmitem aldturat urmatoarele:

1. Documentul {tipul, seria/numdrul, emitentul) privind garantia pentru
participare, In cuantumul si in forma stabilite de dumneavoastrd prin decumentagia pentru elaborarea
si prezentarea ofertei;

2. Coletul sigifat §i marcat in mod vizibil, continand, Tn original si o copie:
a) oferta;
b} documentele care insojesc oferta.

Avem speranta ca oferta noastrd este corespunzatoare si va satisface cerintele.

Data completarii....ccccenviricicnnnnen.

QOperator economic,

(semndturd autorizatd)
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Formularul 2

Operator economic

{denumire/nume)

DECLARATIE PRIVIND NETINCADRAREA TN PREVEDERILE
ART.180 DIN O.U.G. nr. 34/2006

Subsemnatul, reprezentant Imputernicit  al
(denumirea/numele si sediul/adresa operatorului economic), declar pe propria rispundere, sub
sanctiunea excluderii din procedura si sub sanctiunile aplicate faptei de fals in acte publice, ca nu
ma aftu in situatia prevazutd la art. 180 din Ordonanta de urgentd a Guvernului nr. 34/2006 privind
atribuirea contractelor de achizitie publicd, a contractelor de concesiune de lucrari publice si a
contractelor de concesiune de servicii, aprobatd cu modificari §1 completadri prin Legea nr.
337/2006, respectiv in ultimii 5 ani nu am fost condamnat prin hotdrire definitivd a unei instante
judecdtoresti pentru participarea la activitati ale unei organizatii criminale, pentru coruptie, frauda
si/sau spéalare de bani.

Subsemnatul declar cd informatiile furnizate sunt complete si corecte in fiecare detaliu si
inteleg cd autoritatea contractanta are dreptul de a solicita, In scopul verificarii 5i confirmarii
declaratiilor, orice documente doveditoare de care dispun.

Data completariiv.....ccveecvieieieinnn,

Operator economic,

{semndturd autorizatd)
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Formularul 3
Operator economic

{denumire/nume)

DECLARATIE

privind neincadrarea in situatiile prevazute la art. 181 din OUG nr.34/2006

Subsemnatui{a) {se inseregza numele operatorului
economic-peroana juridicd), in calitate de candidat la procedura de achizitie publica cu denumirea
, organizatd de ORGANISMUL INTERMEDIAR PQOS DRU Regiunea Sud-Vest

Oltenia,

declar pe proprie réspundere cd |la data de

Subsemnatul{a) ..o icieciccn e (denumirea, numele operatorului economic), in
calitate de ofertant/candidat/concurent la procedura de (se mentioneazd procedura) pentru
atribuirea contractului de achizitie publicd av@nd ca obiect ...,
(denumirea  serviciului}, la data de ... {ziflundfan), organizatd de
.................................................... {denumirea autoritd{ii contractante), declar pe propria rdspundere
cad NU md incadrez in niciuna din situatiile previzute de art. 181 din OUG 34/2006, respectiv:

a)sunt in stare de faliment ca urmare a hotararii pronuntate de judecatorul-sindic;

cjnu mi-am indeplinit obligatiile de platd a impozitelor, taxelor si contributilor de asigurari
sociale citre bugetele componente ale bugetului general consolidat, in conformitate cu prevederile
legale in vigoare In Romania sau Tn tara Tn care sunt stabilit pini la data solicitatd;

¢M1)in ultimii 2 ani nu mi-am Tndeplinit sau mi-am Tndeplinit in mod defectuos obligatiile
contractuale, din motive imputabile mie, fapt care a produs sau este de naturd s3 produca grave
prejudicii beneficiarilor;

djam fost condamnat, in ultimii 3 ani, prin hotdrdrea definitivd a unei instanie judecdtoresti,
pentru o fapta care a adus atingere eticii profesionale sau pentru comiterea unei greseli in materie
profesionald.

e)prezint informatii false sau nu prezint informatiile solicitate de catre autoritatea contractanta,
in scopul demonstrarii indeplinirii criteriilor de calificare si selectie;

Subsemnatul declar ¢a informatiile furnizate sunt complete si corecte in fiecare detaliu si
inteleg cd autoritatea contractanta are dreptul de a solicita, in scopul verificarii si confirmarii
declaratiilor, orice documente doveditoare de care dispun.

inteleg c& Tn cazul in care aceastd declaratie nu este conforma cu realitatea sunt pasibil de
incalcarea prevederilor legistatiei penale privind falsul in declaratii.

Data completarii.....cccooniccnicennnns,

Operator economic,

(semndturd autorizatd)
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Formularui 4
Operator economic

{denumire/nume)

DECLARATIE
Subsemnatul{a),...-ccecrvrerreeere i e {denumirea/numele §i  sediulfadresa  operatorului
economic), n calitate de ofertant/candidat/concurent/ ofertant asociat/subcontractant ia procedura de
atribuire a contractului de achizitie publicd avind ca obiect ....coviviere(denumire  procedurd),

organizatd de ORGANISMUL INTERMEDIAR POS PRU Regiunea Vest, declar pe proprie ritspundere,
cunoscind sanctiunile privind faisul in declaratii ca; NU mdé fncadrez n nici una din situatiile prevazute la:
A. articolul 69 din OUG 3472006, cu modificdrite si completdrile ulterioare, respectiv:

- nu am drept membrii tn cadrul consilivlui de administratie/organ de conducere sau de supervizare
gifsau are actionari ori asociati persoane care sunt sot/sotie, rudd sau afin pana |z gradul al patrulea inclusiv,
sau care se afld in relatii comerciale, astfel cum sunt ele previzute la art. 68, lit. a din QUG 34/20086, cu
persoane care detin functii de decizie in cadrul autoritatii contractante.

B. de asemenea nu mé incadrez in niciuna din situatiile previzute de articolele 90 si 93 din Legea 161/2003,
cu modificarile si completdrile ulterioare.

Subsemnatul declar ¢ informatiile furnizate sunt complete si corecte in fiecare detaliu si inteleg ca
autoritatea contractantd are dreptul de a solicita, In scopul verificarii §i confirmarii declaratiilor,
orice documente doveditoare de care dispun.

Inteleg ca th cazul in care aceasta declaratie nu este conformi cu realitatea sunt pasibil de
incdlcarea prevederilor legislatiei penale privind falsul in declaratii.

Pentru orice abatere de la prevederile legislative prezentate mai sus, imi asum rispunderea
exclusiva,

Subsemnatul declar ¢a informatiile furnizate sunt complete si corecte in fiecare detaliu §i
inteleg cd autoritatea contractantd are dreptul de a solicita, in scopul verificdrii si confirmarii
declaratiilor orice documente doveditoare de care dispunem.

Totodata, declar ca am luat la cunostinta de prevederile art. 292 « Falsul Tn Declaratii » din Codul
Penal referitor la « Declararea necorespunzitoare a adevarului, facutd unui organ sau institutii de stat ofi
unei alte unitadii dintre cele la care se refera art. 145, In vederea producerii unei consecinte juridice, pentru
sine sau pentru altul, atunci cand, potrivit legii orl imprejurdrilor, declaratia ficuta serveste pentru
producerea acelai consecinte, se pedepseste cu inchisoare de la 3 luni [a 2 ani sau cu amenda »

Data completarii....ciceinenicnnen.
Operator economic,

(semndturd autorizatd)
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Formuiarul 5
Operator economic

(denumire/nume)

INFORMATI! GENERALE

1. Denumirea/numele:
2. Codul fiscal:
3. Adresa sediului central:
4. Telefon:
Fax:
E-mail:
5. Certificatul de inmatricutare/inregistrare ........ccovieiinnecne
(numdrul inmatriculare/inregistrare, data)
6. Obiectul de activitate, pe domenil:
{fn conformitate cu prevederile din statutwl propriu)
6.1. Activitati CAEN pentru care existd autorizare..........o...c...........(S€ va solicita dupd coz,
certificatul constatator conform cdruia operatorul economic indeplineste conditiile de functionare
specifice pentru activitatea CAEN in care se inscrie obiectul contractului de achizitie)
Birourile filialelor/sucursalelor locale, daci este cazul:

1.

(adrese complete, telefon/fax, certificate de inmatriculare/inregistrare)
2.

3.

4.

8. Principala piata a afacerilor :

9, Cifra de afaceri pe ultimii 3 ani :

Cifra de afaceri Cifra de afaceri
Anul anuala (la 31 dec.) anuala (la 31 dec.)
lei echivalent euro

Media anuald :

Data completarii......cccoveereccinrnccenrnnn.
Operator economic,

(sermndturd autorizatd)

*NOTA: pentru conversia din lei in euro se va utiliza cursul mediu anual comunicat de citre BNR.
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Formularul 6
Operator economic

(denumire/nume)

OFERTA TEHNICA

Metodologia de realizare a vizitelor ad-hoc

Scurta descriere & operatorului, a serviciitor prestate, a experientei in furnizarea serviciilor
similare, a resursei umane implicate

Expertii candidati vor prezenta:

- Curriculum vitae in original (format Europass, semnat pe fiecare pagina), care sd cuprinda

referinte si datele de contact ale persoanelor care pot oferi informatii cu privire fa

activitatea derulatd, din care sd rezulte indeplinirea criteriilor minime;

- Copie a diplomei universitare;

- Copie a cartii de identitate;

- Declaratie pe proprie raspundere privind confiictul de interese;

- Declaratia de disponibilitate.

Data completariic....ccccovivecnieevviecnen.
Operator economic,

(semnaturd autorizatd)
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Formularul 7
Operator economic

{denumire/nume)
FORMULAR DE OFERTA FINANCIARA

CALre i TP
(denumzrea autontatn contractante 5i adresa completa)

1. Examinand documentaiia de atribuire, subsemnatii, reprezentanii ai ofertantului
e ettt st e e (GENUMIrea/numele ofertantului) ne oferim
ca, in conformltate cu preveden[e si cerm’;eie cuprinse in decumentatia mai sus mentionatd, sa

FUrNIZAM e, (dENUMIrea seriviciilor)  pentru suma  de

reereerreiarrerrsnrtesrevennnnsamnenennnnny (SUMA 1N Eltere si in cifre, precum gi moneda ofertei), la care se
adauga WA in valoare de rerreertrressnrreesane e nenenenenneneennees (SUMA I litere i in cifre, precum si
moneda)

2. Ne angajam ca, in cazul in care oferta noastra este stabilitd castigdtoare, sa furnizam serviciile in
graficul de timp anexat.

3. Ne angajdm sd mentinem aceast3 ofertd valabild pentru o duratd de ....................... Zile, {durata
in litere si cifre) respectiv pdnd la data de ....ccccccevivevcienneene. (Ziua/luna/anul) si ea va ramane
obligatorie pentru noi, si poate fi acceptata oricand inainte de expirarea perioadei de valabilitate.

4. Am inteles si consimtim ¢d, In cazul in care oferta noastra este stabilitd ca fiind castigatoare, sa
constituim garantia de buna executie In conformitate cu prevederile din documentatia de atribuire.

5. Precizam ca: (se bifeazd optiunea corespunzatoare)

|_} depunem ofertd alternativd, ale carei detalii sunt prezentate intr-un formular de ofertd
separat, marcat in mod clar ,alternativa”/“alté ofertd”.

| _{ nu depunem oferta alternativa.

6. Pand la Incheierea si semnarea contractului de achizifie publicd aceasta ofertd, fmpreund cu
comunicarea transmisd de dumneavoastrd, prin care oferta noastra este acceptatd ca fiind
castigatoare, vor constitui un contract angajant intre noi.

7. Tntelegem ci nu sunteti obligati s3 acceptati oferta cu cel mai scizut pret sau orice ofertid
primita.

Data / /

D T T T R R T Y]

{nume, prenume si semndturd),

fn calitate de .cccoviivviiciieci .. legal autorizat s3 semnez oferta pentru i Tn numele
.. {denumirea/numele operatorului economic)
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Operator economic

(denumire/nume}

Formularul 8

GRAFIC DE LIVRARE
Nr. Denumirea serviciilor Cantitatea Data de
crt. {U.M.) tivrare/Perioada de
timp exprimata in zile
calendaristice
1
2

19

{semnaturd autorizatd)



Fe

g

UHIUHEA EUROPEAKA GLIVERSUEL ROMARIEE Fondul Sockal European Inntrurkerly Sinuchialy
PUSORU H0Y-2013 0072043

MINISTERUL MUNCII, FAMILIEL PROTECTIEI SOCIALE St PERSOANELOR VARSTNICE
ORGANISMUL INTERMEDIAR REGIONAL PENTRU PROGRAMUL OPERATIONAL
SECTORIAL PENTRU DEZVOLTAREA RESURSELOR UMANE REGIUNEA VEST

Sir. Mihal Viteazul nr. 30B, 300222 Timisoara, Judetul Timis

Tel. 0256-293 680, 0256-293 686, Fax 0256-499 755, E-mail: fsevest@oirposdru-vest.ro

C.LF. 20779330 Operator de date cu caracter personal nr. 19703

Proces Verbal
Vizita de verificare ad-hoc
Data

Incheiat ocu ocazia vizitei de verificare la fata locului din data de zz/mm/azaa la proiectulu
POSDRU/. ./DMIUS(GYID -~ cu  codul SMIS ... Intre reprezentantul OIRPOSDRU Ves!

{Ofiter Verificare Proiecte Finantate A/B),
axpert , §i formatorfiectorfiutore (funclia

din proiect} angajat al (lider de parteneriat/partener}.
Vizita de verificare ad-hoc ~ a avut in vedere verificarea modalitati de derulare a activitatii

{se mentioneaza activitatea in conformitate cu Cererea de finantare aprobaté).
Echipa de verificare din partea OIRPOSDRU VEST a verificat derularea cursului teoretic/sesiunil

practice/sesiunii de consiliere a grupului finta.
Activitatea mai sus mentionatd a avut loc In  locatia  propriefinchiriatd/comodat  ~  din
{Adresa completa).

Cu ocazia vizitei de monitorizare — echipa de verificare din partea OIRPOSDRU VEST a intervievat un numér
de 5 persoane din totalul de parficipanti prezenti, conform anexei la prezeniut proces verbal. La
discutia dintre echipa de verificare din partea OIRPOSDRU VEST si perscanele din  grupui {intd — a asistat si

domnul/doamna ce ocupd functia de in cadrul echipei de

implementare/management a prolectului ID
Cu ocazia misiunii de verificare ad-hoc echipa de verificare din partea OIRPOSDRU VEST a fécut poze la

locatia de derulare a activitatii aflata in desfasurare {ex: cursului/sesiunii practice/sesiunii de consiliere precum
si la derularea efectivdl a sesiunii de formarel/calificare/consiliere/practics. In acelasi timp au fost fotografiate
echipamentele utilizate in procesul educational,

Alte cobservatii din pariea echipa de verificare din partea QIRPOSDRU VEST Observalii din partea
reprezentantilor beneficiaruiui:

Prezentul proces verbal a fost incheiat in doud exemplare cu valoare de original — unul pentru echipa de
verificare din partea OIRPOSDRU VEST si unul pentru reprezentantii Beneficiarului.

Echipa de verificare din partea OIRPOSDRU VEST Reprezentanti Beneficiar

Of. Verificare Proiecte Finantate A/B
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LNIMKRES EUROTEANA GUVERNUL REMANIEL Fondul Secizt European Inalrumante Struciurele
POQYORL J8AF-2013 HORFI0N

MINISTERUL MUNCIE, FAMILIEL, PROTECTIE! SOCIALE SI PERSOANELOR VARSTNICE
ORGANISMUL INTERMEDIAR REGIONAL PENTRU PROGRAMUL OPERATIONAL
SECTORIAL PENTRU DEZVOLTAREA RESURSELOR UMANE REGIUNEA VEST

Str. Mihai Viteazul nr. 30B, 300222 Timisoara, Judctul Timis

Tel. D256-293 680, 0256-293 686, Fax 0256-499 753, E-mail: fsevest@airposdru-vest.ro

C.LF. 20779330 Operator de date cu caracler personal nr. 19703

Fisa de inferviu a persoanelor care ay putut fi chestionale (care fac parte din egantionul selectat aferent grupului intd)
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